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1.3 TUZEMSKÝ cestovní příkaz  
PŘED CESTOU  - ŽÁDOST O POUŽITÍ OSOBNÍHO AUTOMOBILU 
 
DŮLEŽITÉ!!  
vkládat do systému s dostatečným časovým předstihem , doporučení nejméně  

10 pracovních dní před odjezdem 
 
Uživatel vyplní celý CP před cestou (viz MP 1.2) včetně údajů osobního automobilu 
 
výběr použití osobního automobilu  
 

 
 

 
=) do nákladů se uvede předběžná cena dopravy  
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systém doplní automaticky předpokládané náklady 

 
 
Záložka: Příkaz na cestu      = vygeneruje se cestovní příkaz v PDF = příloha žádosti o AUV  
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Postup  
ŽÁDOST O SOUHLAS ZAMĚSTNAVATELE S POUŽITÍM SOUKROMÉHO VOZIDLA 
PŘI PRACOVNÍ CESTĚ  

• uživatel vyplní žádost o použití AUV – viz příloha, elektronicky podepíše 
• elektronicky (mailem) předává na ekonomické oddělení fakulty ke kontrole spolu 

s CP-výpočet nákladů  
• ekonomické oddělení fakulty provede kontrolu, případně vrátí uživateli k doplnění, 

opravě  
• v případě správnosti předává k elektronickému souhlasu děkance fakulty  
• po podpisech vrací ekonomické oddělení schválenou žádost uživateli, který ji vloží 

jako přílohu do CPe 
• CPe předává ke schvalování v systému Verso 

 
 

 
 
 


